JEDNACI RAD

Zastupitelstva obce Dobrocovice

Zastupitelstvo obce Dobrocovice se usneslo v souladu s ustanovenim § 96 zakona ¢. 128/2000
Sb., o obcich (obecni ztizeni) ve znéni pozd¢jsich predpisti na tomto jednacim tadu:

1. Uvodni ustanoveni

Jednaci fad zastupitelstva obce (déle jen ZO) upravuje piipravu, svolani a obsah jednani,
zpisob usnaseni se, nalezitosti rozhodovani ZO a zpisob kontroly plnéni jeho usneseni.

2. Zakladni tkoly zastupitelstva obce

2.1. ZO vykonava svou piisobnost, plni své funkce a zajistuje ukoly podle zakona €. 128/2000
Sb., o obcich ve znéni pozdéjsich predpisi a dle jednaciho fadu schvaleného zasedanim ZO.

2.2. Z0 rozhoduje o jakékoliv dalsi otdzce, kterd patii do jeho plsobnosti a kterou si vyhradi
k projednani v souladu s §§ 84 a 85 zakona o obcich.

3. Svolani zasedani zastupitelstva obce

3.1. ZO se schazi podle potteby, nejméné vSak jedenkrat za 3 mésice. Zasedani ZO se konaji
V uzemnim obvodu obce a svolava je a zpravidla fidi starosta. Povinnosti starosty je svolat
zasedani ZO, pozada-li o to alesponi jedna tfetina ¢lenti ZO, nebo hejtman kraje. Zasedani ZO
se koné nejpozdéji do 21 dntli ode dne, kdy zadost byla dorucena obecnimu ufadu. Pokud z
jakéhokoliv diivodu starosta nemiize svolat zasedani ZO, ucini tak mistostarosta, poptipadée
jiny povéfeny ¢len ZO.

3.2. Obecni Ufad informuje o misté, dobé a navrzeném programu ptipravovaného zasedani
Z0. Informaci vyvési na Ufedni desce obecniho Utadu alesponi 7 dni pfed zasedanim ZO.

4. Priprava zasedani zastupitelstva obce

4.1. Ptipravu zasedani ZO zabezpecuje starosta v soucinnosti s ostatnimi ¢leny ZO a s
ustanovenymi vybory. Starosta déale spolupracuje pii piipraveé zasedani ZO s orgény a
organizacemi, jejichz ¢innosti se projedndvana problematika tyka. V piipad¢ jeho
nepfitomnosti zabezpecuje pripravu zasedani ZO mistostarosta.

4.2. Pti ptipravé zasedani ZO starosta, popi. mistostarosta podle konkrétnich podminek
zasedani stanovi a zabezpecuje:

4.2.1. Pokud to povaha véci vyZaduje, zajisti odborné expertizy, sociologicky

prizkum, vefejné ankety k projedndvané problematice nebo vyzada stanoviska od
piislusného organu.
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4.2.2. Stanovi ¢as a misto a upfesnény program zasedani, zplisob piipravy pisemnych
materiali a osobni odpovédnost za jejich zpracovani, ziidi pracovni komise nebo
docasné skupiny clentt ZO pro pfipravu a posouzeni materialli, navrhu usneseni ¢i
variant fesen.

4.2.3. Stanovi u materialti zdvazného charakteru, které do jisté miry ovliviiuji zivot
obcant obce, zplisob projednani navrhii usneseni s ob¢any.

4.3. Materidly pro zasedani ZO musi byt zpracovany ptehledné, vécné spravng,
terminologicky presn¢ a jasné. Maji byt strucné, avSak Gplné, maji obsahovat konkrétni
navrhy na feseni nebo opatfeni a disledky jejich realizace.

4.4. Materidly k projednani ZO zpravidla obsahuji:

4.4.1. Nazev materialu a jeho obsah

4.4.2. Navrh usneseni

4.4.3. Odtvodnéni, ptipadné diivodovou zpravu a ekonomicky rozbor, popt. vysledek
projedndni materiall s ostatnimi orgdny a organizacemi, jichZ se projednavana
problematika nebo navrzena opatieni dotykaji.

4.5. Predkladané materialy musi byt zpracovany tak, aby umoznily ¢leniim ZO je posoudit a
pfijmout u¢inna opatieni.

4.6. Predkladatel odpovida za to, Ze jim predkladany material je v souladu s obecné
zévaznymi pravnimi predpisy a také se schvalenym rozpoctem obce, pokud ho nenavrhuje
zmenit.

4.7. Pisemné materidly pro zasedani zastupitelstva musi byt Cleniim zastupitelstva
doruceny nejméné 2 dny pied zasedanim zastupitelstva. V mimotadnych a naléhavych
pfipadech mohou byt pisemné podklady piedlozeny clenim zastupitelstva pied
zahijenim zasedani nebo pfedneseny pifimo na zaseddni. O zafazeni navrhil
pfednesenych v pribéhu zasedani zastupitelstva na program jeho jednani rozhodne
zastupitelstvo.

4.8. Vybory ZO sleduji a kontroluji piipravu materialii tykajicich se jejich tisekti ¢innosti a
zapojuji své Cleny do prizkumi provadénych v souvislosti s pfipravou materiald, projednavaji
pfipravené materialy, posuzuji ndvrhy na usneseni a pfijimaji k nim sva doporuceni nebo
vyhrady ¢i stanoviska. Mohou ptedkladat i iniciativni vlastni navrhy.

4.9. Iniciativni navrhy vybora nebo ¢lentt ZO se predkladaji podle povahy a obsahu bud’
piimo na zasedani ZO, nebo podle zdvaZnosti a rozsahu téZ pisemné ve stejném terminu jako
ostatni ndvrhy a materialy na obecni fad.

5. Program zasedani zastupitelstva obce

5.1. Program zasedani ZO navrhuje starosta.

5.2. Na zasedani ZO muzZe byt jednéno jenom o vécech, které byly zatfazeny do programu a
déle o navrzich, s jejichz zatazenim vyslovi ZO souhlas. Pfedsedajici sd€li navrh programu

zasedani ZO pfi jeho zahajeni. O navrhu programu, jeho doplnéni a ndmitkach proti nému
rozhoduje ZO hlasovanim.
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6. Prubéh zasedani zastupitelstva obce

6.1 Zasedani zastupitelstva svolava a zpravidla fidi starosta. V jeho nepfitomnosti
mistostarosta.

6.2 Starosta tidi hlasovani, vyhlasuje, ukoncuje a pterusuje zasedani a dba na to, aby
meélo pracovni charakter a vécny prub¢ch.

6.3 Zastupitelstvo je usnasenischopné, je-li ptitomna nadpoloviéni vétSina vsech jeho
¢lentl. Jestlize pii zah4jeni zasedani nebo v jeho prubéhu neni pfitomna nadpolovicni
vétSina vSech ¢lent zastupitelstva, konci predsedajici zasedani. Do 15 dnti se koné jeho
nahradni zasedéni.

6.4 K platnému usneseni, rozhodnuti nebo volbé je tfeba souhlasu nadpolovi¢ni vétSiny
vSech c¢lenli zastupitelstva obce. Rozhodovani o proceduralnich otazkach vcetné
schvalovani programu jednani se pfijima vétSinou hlast ptitomnych ¢lenti zastupitelstva.

6.5 Clenové zastupitelstva podepisuji presenéni listinu. Po zahajeni zasedani zjisti
predsedajici pocet pritomnych clenil zastupitelstva a konstatuje, zda je zastupitelstvo
usnasenischopné. Pokud tomu tak je, necha schvalit dva ovéfovatele zapisu, zapisovatele
a program jednani.

6.6 Poté predsedajici oslovi pfitomné Cleny zastupitelstva, zda méa nékdo z nich namitky
proti zapisu z minulého zasedani zastupitelstva. Pokud tomu tak neni, jedndni dale
probihd podle schvalené¢ho programu.

6.7 Usneseni a zapis z piredchoziho zasedani zastupitelstva je trvale k dispozici na
obecnim Ufad¢ a pfi zasedani je vystaven k nahlédnuti.

6.8 Pravo predkladat navrhy k projednéni maji starosta, ¢lenové zastupitelstva a vybory.
Pokud ptedklada navrh vybor zastupitelstva, Cini tak prostfednictvim svého piedsedy
nebo jiného povéfeného &lena vyboru. Uvodni slovo k piedkladanym materialim
pfednese predkladatel.

6.9 Pozada-li na zasedani zastupitelstva o slovo ¢len vlady nebo jim povéieny zastupce,
senator, poslanec nebo zastupce organu kraje, musi mu byt slovo udéleno. Pokud osoba
vyse uvedend nebude piedsedajicimu zasedani osobné znama, je povinna své opravneni
dolozit.

6.10 Pravo vystupovat v rozpraveé, podavat ndvrhy a pfipominky k projednavanym
bodiim maji ¢lenové zastupitelstva. Do rozpravy se piihlaSuji Clenové zastupitelstva
zvednutim ruky. Slovo je jim udé€leno podle potadi v jakém se ptihlasili. Bez ohledu na
potadi musi byt ud€leno slovo ¢lenu zastupitelstva, ktery namitad nedodrzeni jednaciho
fadu nebo pravnich predpisti.

6.11 Slovo udéluje predsedajici na zakladé ptihlaseni. Slova se miiZe ujmout pouze
ten, komu bylo udé€leno. Pouze udélené slovo se protokoluje.

6.12 Zastupitelstvo miize v prubéhu jednani hlasovanim bez rozpravy body potfadu
zasedani presunout nebo sloucit rozpravu ke dvéma nebo vice bodlim potadu zasedani.
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6.13 Zaméstnancim obce, predstavitelim organizaci a zafizeni zfizenych obci a
¢lenim organti obchodnich spolecnosti, ve kterych ma obec majetkovou tcast, mize
piedsedajici udélit slovo k projednavanému bodu piimo.

6.14  Clen zastupitelstva, ktery prednasel a zdtivodiioval navrh, je opravnén vystoupit
pied ukoncenim rozpravy a zaujmout stanovisko k pfipominkdm a protinavrhtim.

6.15 Pravo vyjadiovat sva stanoviska k projednavanym bodiim ma dle § 16 zdkona
o obcich a za podminek déle uvedenych zletily ob¢an obce a fyzicka zletila osoba,
ktera vlastni na uzemi obce nemovitost (dile jen ob¢an). Pokud bude obcan chtit
vyuzit svého prava a nebude osobou, ktera je predsedajicimu zasedani osobné znama, je
povinna své opravnéni k vystoupeni prokazat. Prokazovani se d¢je predloZzenim
prikazu totoZnosti, u vlastniki nemovitosti vypisem z Kkatastru nemovitosti.
Doklady provéri urCeny zaméstnanec obecniho Ufadu u prezence, piipadné pied
udélenim slova. Pokud nebude identifikace provedena, ptfedsedajici obcanu slovo
neudéli.

6.16 Pted zahajenim jednani ¢lent zastupitelstva si predsedajici ovéri, zda pritomni
obcané chtéji k nékterému z projednavanych bodli zaujmout stanovisko a pokud ano,
udéli jim slovo za nize uvedenych podminek. Po ukonceni jednani ¢leni zastupitelstva si
ptredsedajici oveii, zda ptitomni obéané chtéji zastupitelim sdélit dalsi podnéty k chodu
obce a pokud ano, udéli jim slovo za nize uvedenych podminek.

6.17 Maximalni celkovy ¢as pro stanoviska obcant je stanoven na 30 minut pied a
po jednani zastupitelstva, délka jednotlivého projevu mize byt maximalné 5 minut. O
souhlasu s pfipadnym prodlouzenim dohodnutého ¢asového limitu necha piedsedajici
hlasovat. Diskutujici mize ve svém projevu pokracovat, hlasuje-li pro pokra¢ovani
nadpolovi¢ni vétSina pfitomnych c¢lent zastupitelstva. PrekroCeni casového limitu a
nesouhlas s jeho prodlouzenim je divodem k odnéti slova.

6.18 Obcan se musi ve svém vystoupeni vyjadfovat k projedndvanému tématu a
zachovavat obecné uzndvané normy slusnosti. V ptipad€ odchyleni se od projednavaného
tématu nebo poruseni obecnych norem slusnosti miize predsedajici ob¢ana napomenout a
pokud neni zjednana naprava odebrat mu slovo.

6.19 Nikdo nesmi rusit jednani zastupitelstva obce, predsedajici miiZe ruSitele
jednani vykazat ze zasedaci mistnosti.

6.20 Jednani zastupitelstva se miiZze UcCastnit v souladu s §121 zdkona o obcich
predseda osadniho vyboru, je-li osadni vybor v obci zastupitelstvem v souladu s § 120
zékona o obcich zfizen.

7. Pfiprava usneseni ze zasedani zastupitelstva obce

7.1. Navrh usneseni predkladany zasedani ZO vychdzi z pfednesenych zprav, rozbori a
projednavanych navrhi, diskusnich vystoupeni a interpelaci ¢lent ZO.
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7.2. Navrh usneseni musi obsahové odpovidat vysledkiim jedndni ZO. Navrhy usneseni se
mohou pfipravovat v ¢asové i vécné souvislosti s pfipravou jednotlivych zprav k bodim
programu. Navrh usneseni predklada ZO zpravidla navrhova komise ke kazdému bodu
programu zvlast’. Stejné tak mohou ucinit i vybory ZO, popft. kterykoliv ¢len ZO.

7.3. Usnesenim ZO se zpravidla ukladaji ukoly v otazkéch samostatné ptisobnosti starostovi,
mistostarostovi, vybortim, jinym ¢leniim ZO, pracovnikiim obecniho ufadu, vedoucim
organizaci a zatizeni fizenych nebo spravovanych obci a ve vécech stanovenych zvlastnimi
piedpisy 1 ostatnim organizacim s terminy a odpovédnosti za splnéni ukladanych tkolt.

8. Pfijimani usneseni
8.1. ZO je schopno se usnaset, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétsina vSech jeho ¢lendt.

8.2. Pfedsedajici nechava hlasovat o navrhu usneseni ke kazdému bodii programu samostatné
vzdy hned po skonc¢eni rozpravy k tomuto bodu.

8.3. Pokud je k jednomu bodu programu piedloZen navrh usneseni v né€kolika variantach,
hlasuje ZO nejprve o varianté pifedlozené navrhovou komisi. Schvalenim jedné varianty se
povazuji ostatni za nepftijaté.

8.4. Neptijme-li ZO navrzené usneseni nebo zadnou z navrzenych variant, ustavi ZO na navrh
ptedsedajiciho konzultativni skupinu ¢lentt ZO, ktera vypracuje novy navrh usneseni. Neni-li
poté ptfednesen zadny upraveny navrh usneseni, nebo neziska-li potfebnou vétsinu pii
hlasovéani, prohlasi ptesedajici, Ze nebylo pfijato Zddné usneseni. Vyskytnou-li se pfi jednani
Z0 nov¢ okolnosti, vyzadujici podstatné piepracovat piedloZzenou zpravu a navrh usnesent,
rozhodne ZO o tom, zZe ve stejné véci bude jednat na svém piistim zasedani.

8.5. Hlasuje se zpravidla zdvizenim ruky. Kterykoliv ¢len ZO mé vSak pravo navrhovat i tajné
hlasovéni, zejména jde-li o projednani personalnich navrhda.

8.6. Usneseni je piijato, hlasuje-li pro navrh nadpolovi¢ni vétsina vSech ¢lent ZO.

8.7. Neucast na zasedani ZO omlouvaji ¢lenové ZO zpravidla pisemné pfedem starostovi, v
ptipadé€ pozdniho pfichodu ptfedsedajicimu zaseddni. Pfed¢asny odchod ze zasedani ZO
omlouvaji predsedajicimu.

8.8. Usneseni ZO podepisuje starosta a mistostarosta.

8.9. Zvetejnéni usneseni ZO se provadi vyveéSenim na ufedni desce.

9. Zabezpeceni usneseni a kontrola jeho plnéni

9.1. Usneseni zasedani ZO se vyhotovuje pisemné do 10 dnti po zasedani, zasila se cleniim
Z0 a tém organiim a organizacim, které¢ odpovidaji za plnéni ukolti usnesenim ulozenych
nebo pokud je tcelné je s usnesenim seznamit.

9.2. Obecni utad ptipadné projednd a schvali v nejbliz§im mozném terminu po zasedani ZO
organizaéni opatfeni k zabezpeceni usneseni ZO, pfipadné jeho rozpracovani na dil¢i opatfeni
a konkrétni tikoly.

9.3. Vybory ZO sleduji a kontroluji plnéni usneseni na usecich, které spadaji do jejich

pusobnosti. Provadéji prizkumy a provérky s cilem zajistit, jak usneseni ZO plni obecni ufad,
organizace a zafizeni fizené nebo spravované obci, pokud se jich usneseni tyk4 a jaké
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vysledky plnéni usneseni ptinasi. Kontrolu plnéni usneseni ZO zatazuji vybory do svych
plant prace.

9.4. Souhrnnou kontrolu plnéni usneseni ZO provadi kontrolni vybor, kontrolni zpravy k
usneseni ZO se zatrazuji do jeho planu prace. Pti planovanych kontrolnich akcich sleduje
plnéni kazdého usneseni ZO.

9.5. Za vyhotoveni usneseni a jeho formalni a vécnou stranku ze zasedani ZO odpovidaji
starosta a mistostarosta, za vyhotoveni zapisu a jeho formalni a vécnou stranku ze zasedani
70 odpovidaji zapisovatel a ovérovatelé zapisu.

10. Dotazy ¢lent zastupitelstva obce

10.1. Pisemne dotazy cten¢ ZO mohou byt podany béhem zasedani v kterémkoliv stadiu jeho
jednani. Ustni dotazy pouze béhem diskuse.

10.2. Pokud obsah dotazu vyzaduje, aby zalezitost byla prosetiena, anebo je nutné provést jiné
opatfeni, napft. ptipravit odpovidajici feseni, nebo neni-li vysvétleni dotazu uspokojivé, musi
byt dotaz vytizen pisemné do 30 dnli ode dne podéni.

10.3. Souhrnnou zpravu o vytizeni vSech dotazl ¢lentt ZO, pfednesenych na zasedani ZO
predklada starosta vzdy na nasledujicim zasedani. Pokud ¢len ZO vyslovi v této souvislosti
nespokojenost s vyfizenim dotazu, zaujima k tomu kone¢né stanovisko ZO.

10.4. Dotazy ¢lent ZO ptrednesené na zasedani ZO se zaznamenavaji v zapise.
11. Ukon¢eni zasedani zastupitelstva obce

Predsedajici prohlasi zasedani ZO za ukoncené, byl-li program jednani vycerpan a nikdo se
Jiz nehlasi o slovo. Rovnéz prohlasi zasedani ZO za ukoncené, jestlize pii zahdjeni jednédni

Z0 nebo v jeho prubéhu neni ptitomna nadpoloviéni vétsina vSech ¢lentt ZO. Do 15 dnti se
koné néhradni zasedani k témuz, nebo zbyvajicimu programu.

12. Organizacné technické zabezpeceni zasedani zastupitelstva obce
12.1. O kazdém zasedani ZO se potizuje vzdy pisemny zapis, obsahujici zejména:

12.1.1. Den a misto zasedani

12.1.2. Jména uréenych ovétovatell zapisu

12.1.3. Pocet ptitomnych ¢lentt ZO

12.1.4. Jména omluvenych i neomluvenych ¢lentt ZO

12.1.5. Kdo byl predsedajici zasedani

12.1.6. Program zasedani, projednadvané zpravy nebo navrhy
12.1.7. Jmenovité ucastnici rozpravy a stru¢ny obsah vystoupeni
12.1.8. Navrhované zmény v materialech ¢i usnesenich

12.1.9. Dotazy nebo naméty z rozpravy

12.1.10. Prabéh a vysledky hlasovani

12.1.11. Schvélené znéni usneseni

12.1.12. Terminy a urceni odpoveédnosti

12.1.13. Dalsi skute¢nosti, které by se podle rozhodnuti ¢lentt ZO mély stat soucasti
zapisu

12.2. Zapisy ze zasedani ZO, jakoz 1 vSechny souvisejici materidly archivuje Obecni trad.

Clenové ZO a zédkonem stanovené 0soby mohou do téchto zapisti a materialti kdykoliv
nahlédnout.
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12.3. Ze zasedani ZO se potizuje audio zaznam, ktery je ulozen na obecnim ufadé minimalné
po dobu jednoho roku. Tento zaznam si mohou vyzadat fyzické osoby uvedené v bod¢ 6.15
tohoto jednaciho tadu. V ptipad¢ technickych problémii nahravaciho zafizeni nebude zdznam
pofizen a bude vyhotoven pouze pisemny zapis ze zasedani ZO. Informace o tom, zda se dané
zasedani nahrava, se uvede v zapise ze zasedani ZO.

13. Zavére¢na ustanoveni

13.1. Zmény a dopliiky jednaciho fadu schvaluje zasedani ZO. Jednaci ad nabyva ucinnosti
po schvaleni ZO.

13.2. Dnem nabyti i€innosti tohoto jednaciho fadu se zruSuje jednaci fad platny ve volebnim
obdobi 2006-2010.

13.3. Tento jednaci Fad byl projednan a schvalen ZO 12. 1. 2011 a nabyva ucinnosti
dnem 12. 1. 2011.

Véra Horova Marcel Slovaéek
mistostarostka starosta
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