MESTYS SKVOREC

Masarykovo nam. 122 tel. 224 283 840, 602 672599
250 83 Skvorec obecniurad@obecskvorec.cz
IC: 00240869 starosta@obecskvorec.cz

Verejna vyzva k pfihlaseni zajemct

Podle ustanoveni § 6 odst. 1 zdkona ¢. 312-2002 Sb. o Urednicich samospravnich celkd, v platném
znéni, vyhlasuji vefejnou vyzvu k prihlaseni zajemcl na pozici:

»Ufednik — pro administrativni a sekretaiské prace, pokladnu, podatelnu, spisovou a archivni
sluzbu, agendu hibitova“

misto vykonu prace Skvorec

pracovni pomér na dobu neurcitou
pracovni Uvazek 20-40 hodin tydné
predpokladany termin nastupu fijen 2019

platova trida 8 dle nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sh.

Predpoklady:

Uplné stredni vzdélani ukoncené maturitni zkouskou, ekonomické nebo pravni zaméreni

dle § 4 Zak. ¢. 312-2002 Sb.: statni ob&anstvi CR, starsi 18 let, zplsobilost k pravnim tkonm,
bezlihonnost a ovladani jednaciho jazyka

Pozadavky:
— uZivatelskd znalost prace na PC (Word, Excel)
— dobré komunikacni a organiza¢ni schopnosti
— flexibilita, spolehlivost, samostatnost
— znalost ciziho jazyka vitana
— praxe ve verejné spravé a zkouska zvlastni odborné zpUsobilosti a matri¢ni zkousky vitany
— TFidiésky prlkaz sk. B vyhodou

Pisemna pfihlaska uchazece musi obsahovat:
— jméno, pfijmeni a titul zajemce,
— datum a misto narozeni zajemce,
— statni pfisluSnost zajemce,
— misto trvalého pobytu zdjemce,
— Cislo obcanského prikazu nebo Cislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho
obcana
— datum a podpis zajemce, telefonicky a e-mailovy kontakt

K prihlasce se pripoji tyto doklady:
— Zivotopis, ve kterém se uvedou udaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych znalostech
a dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti,
— vypis z evidence Rejstfiku trestli ne starsi nez 3 mésice
— ovérena kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani.
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Misto a zpUsob a lhita pro podani prihlasky:
- postou na adresu Urad méstysu Skvorec, Masarykovo nam. 122, 250 83 Skvorec (podaci
razitko nejpozdéji s datem 27.9.2019)
- osobné do podatelny Ufadu méstysu Skvorec, Masarykovo nam. 122, Skvorec nejpozdé&ji do
27.9.2019 do 12.00.
- obalka musi byt oznacena ,Verejna vyzva — urednik”

Ve Skvorci dne 9. 9. 2019

Ing. Martina Vodickova, v.r.
starostka méstysu Skvorec

Vyvéseno: 09.09.2019
Sejmuto: 28.9.2019

Cj.: 01877/19/UM
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